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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 

 
ACTIVIDAD REALIZADA: Apoyo Oficina  

FECHA: 10 de Agosto de 2026 
 
 

1. Objetivo de la actividad 
 

Brindar apoyo a las actividades administrativas de la oficina mediante la gestión y trámite de ORFEOS, 
incluyendo el proceso de visado por parte del Gerente de Camina Segura, así como la revisión y 
verificación del correo electrónico del supervisor, con el propósito de garantizar el seguimiento y 
atención oportuna de los requerimientos. 

 

2. Desarrollo de la actividad 
 

Durante la jornada se realizó apoyo a la oficina mediante la revisión, gestión y trámite de siete (7) 
ORFEOS, verificando la información y documentación correspondiente para dar continuidad a cada 
uno de los requerimientos. 
 
Como parte del proceso, se adelantó la gestión necesaria para obtener el visado del Gerente de 
Camina Segura, con el fin de continuar con el trámite correspondiente de los documentos relacionados 
con los ORFEOS. 
 
De igual manera, se realizó la verificación del correo electrónico del supervisor, revisando las 
comunicaciones recibidas, requerimientos y demás información relacionada con las actividades a 
cargo de la oficina, con el propósito de realizar el seguimiento correspondiente.  
    

3. Conclusiones 
 

La actividad permitió avanzar en la gestión administrativa de la oficina mediante el trámite de siete (7) 
ORFEOS y la gestión de sus respectivos visados. 

Asimismo, la revisión del correo del supervisor permitió realizar seguimiento a las comunicaciones y 
requerimientos recibidos, contribuyendo al adecuado desarrollo y control de las actividades a cargo de 
la oficina. 

 

4. Evidencia Fotográfica: 
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